
WEBIFY / PROJEKTIN SUUNNITTELU

1. Tavoite ja rajaus
Ensin asiakkaan tehtävä, sitten sivut ja tekniikka.

Täytä PDF tai tulosta. Vastaukset pysyvät omassa tiedostossasi.
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Tämä työpohja auttaa vertaamaan tarjouksia samalla rajauksella.
Se ei ole sopimus, hintalupaus tai valmis vaatimusmäärittely.
Älä tallenna salasanoja tai asiakkaiden henkilötietoja tähän tiedostoon.

Yritys, yhteyshenkilö ja nykyisen sivuston osoite

Kenelle sivusto on? Mitä kävijän pitää voida tehdä?
Esim. pyytää tarjous, löytää sopiva kurssi tai tarkistaa tuotteen saatavuus.

Mikä kuuluu nyt mukaan? Mitä jätetään myöhemmäksi?
Kirjaa myös korjattavat ongelmat ja säilytettävät toimivat osat.

Budjettiraami, aikataulu ja päätöksentekijä
Mitä on oltava valmiina julkaisuun? Kuka hyväksyy työn?
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2. Sisältö ja toiminnallisuus
Määrittele päivitystyö ja käyttäjän koko polku.

Täytä PDF tai tulosta. Vastaukset pysyvät omassa tiedostossasi.
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Tuotekatalogi ei automaattisesti sisällä ostoskoria, maksamista tai varastoa.
Sovi verkkokaupan tilaus-, toimitus-, palautus- ja ylläpitovastuut erikseen.

Sivut, kielet, tekstit ja kuvat: kuka toimittaa ja milloin?

Mitä yritys muokkaa itse? Kuvaa yksi tavallinen päivitys.
Esim. tuote, kurssi, uutinen: kentät, julkaisu, käyttöoikeudet ja ohjeistus.

Asiakkaan polku ja liitännät
Esim. lomake, ajanvaraus tai maksu. Kuka ylläpitää ulkoista palvelua?

Nykyisestä sivustosta säilytettävä ja siirrettävä
URL-osoitteet ja ohjaukset, sisällöt, tiedostot sekä vanhat toimivat integraatiot.
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3. Omistajuus ja jatkuvat kulut
Vastuu ei saa kadota julkaisupäivänä.

Täytä PDF tai tulosta. Vastaukset pysyvät omassa tiedostossasi.
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Täytä jokaiselle riville: vastuuhenkilö / tilin omistaja / luovutustapa.
Kirjaa kuluihin toimittaja, laskutusväli, hinta tai mistä hinta varmistetaan.

Verkkotunnus, DNS ja hosting
Kenen tilillä? Kenelle lasku? Miten käyttöoikeus luovutetaan?

Koodi, sisältö, kuvat, fontit ja lisenssit
Omistajuus ja käyttöoikeudet sekä mahdolliset rajoitukset.

CMS, varmistukset, päivitykset ja häiriötilanteet
Kuka tekee, millä vasteajalla ja miten palautus testataan?

Kertahinta, toistuvat kulut ja erikseen laskutettava työ
Erittele myös kolmannen osapuolen palvelut ja jatkokehityksen hyväksyminen.
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4. Hyväksyminen ja tarjousten vertailu
Sovi havaittava testi, vastuuhenkilö ja hyväksyjä.

Täytä PDF tai tulosta. Vastaukset pysyvät omassa tiedostossasi.
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Hyvä kriteeri: "Ylläpitäjä muuttaa kurssin ajan ilman kehittäjää,
tarkistaa esikatselun ja julkaisee muutoksen ohjeen avulla."
Hakusijoitusta tai myyntimäärää ei voi hyväksyä toimitustestinä.

Kolme tärkeintä testiä: tehtävä / laite / odotettu tulos
Lisää testin suorittaja ja hyväksyjä. Testaa myös näppäimistöllä.

Julkaisun tarkistus ja luovutus
Ohjaukset, lomakkeen vastaanotto, suostumus, mobiili, ohjeet ja varmistukset.

Tarjous A / B: mikä kuuluu hintaan, mikä puuttuu?
Vertaa samaa sisältöä, toimintoja, omistajuutta ja toistuvia kuluja.

Avoimet kysymykset ja seuraava päätös

Tarvitsetko apua rajaukseen? webifyagency.fi/ota-yhteytta/
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